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Registrieren als Vergabestelle

1

Um sich als Vergabestelle zu registrieren, wählen Sie bitte „registrieren“[1].

Tragen Sie bitte die nötigen Informationen, sowie Ihre Dienstellen-Nummer ein. (Diese 
muss auf 9 Ziffern aufgefüllt werden. Entweder durch die laufende Nummer oder durch Nullen.)

Soweit nicht bekannt sind die nötigen Schlüssel im Behördenintranet unter Rubrik 
'Anwendungen/Verzeichnisse' und dort unter 'Behörden und Dienststellen' abrufbar. 
Dies gilt sowohl für staatliche als auch kommunale Stellen.

Bestimmen Sie einen Benutzernamen und ein Passwort, akzeptieren Sie die AGB 
sowie die Datenschutzerklärung und klicken Sie anschließend auf „speichern“.

Im Anschluss erhalten Sie eine Bestätigungs-Mail mit den Informationen zu Ihrer 
Vergabestelle. 

Wählen Sie in der E-Mail bitte Meine Registrierung bestätigen, um den Prozess 
abzuschließen und Ihr Konto freizuschalten.
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